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YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
LISANS OGRETIMI STAJ ILKELERI

1.AMAC VE KAPSAM

Yildiz Teknik Universitesi Senatosu'nun 30.04.1998 tarihli toplantisinda kabul edilen bu
Cerceve Ydnerge, 09.08.1997 tarih ve 23105 sayil resmi Gazete'de yayimlanarak yaruriige
giren Y.T.U. Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav vdnetmeligi'nin 21.maddesi geregi, Y.T.U.'nin
muhtelif bdliimlerinde yapilan lisans 6gretimi kapsamindaki stajlarinin gerceklestiriimesinde
uyulmasi gerekli ilkeleri belirler. Burada belirlenen ilkeler cercevesinde kalmak kayd: ile, her
Fakilte, kendi bolumlerinde uygulayacadi “Fakiite Lisans Ogretimi Staj Calismalarn
Yoénergesi“ni kendi kurullarinda olusturarak, Universite Senatosu’nun onay! ile ydririuge
koyar.

2. TANIM, KONU VE SURES]
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Stajlar, Lisans Egitim-Ogretiminde alinan teorik ve uygulamali Dbilgileri pekistirmek igin
éngorilmiis ve egitim-6gretimin bir pargast sayilan; 6gretim streci icinde zamani, slresi ve
konusu burada belirlenen ilkeler dogrutusunda, her Fakiltenin kendi bdlimlerindeki lisans
dgretiminin dzelliklerine ve gereklerine gore belirleyecekleri esaslar cergevesinde, 6zel ve kamu
isyerlerinde yapilacak uygulama calismalaridir.

Bir lisans o6gretiminde yapilacak stajlarin program tiri, devreleri ve sireleri Fakilte Kurullarinda
diizenlenir. (Univ.Sen. 05.01.2006 tarih ve 01-02 sayili karan ile degisik sekli)

Stajlar, genelde akademik tatillerde yapilr. Haftada en az Ui¢ serbest is glinu bulunan beklemeli 6grenciler ve
ikinci ogretim ogrencileri bu kaydin disindadir. Yaz Ogretiminde ders alan ogrencilere ayni
sictler uygulanir. (Universite Senatosu'nun 15.06.2006 tarih ve 11-05 sayili karan ile degisik sekli).

J YERLERININ TEMINI VE DAGITIMI

Stajyer 6grenci kontenjani bildiren ve talepleri ilgili Bolum Baskanligi'nca uygun gorulen
Yurt ici ve disi kamu ve ozel isyerleri, konu, yer ve kontenjan belirtilerek, her yil bdlim
panolarinda ilan ile 6grencilere duyurulur. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, dgrenci
basvurularina gdre, Bélim Baskanliklarinca uygun bulunan bir usulde dagitilir.

Staj yerleri, 6grencilerin kendileri tarafindan temin edilip énerilebilir. Bu takdirde, staj
yerinin uygun olup olmadigina, ilgili bélimde uygulanan esaslar cercevesinde, Bolum
Baskanhg: karar verir.

Staj galismasinin en gok 30 isglnlik bir devresi, Bolumlerce ihtiyac gosterilmesi halinde,
Universite laboratuvarlarinda, atdlyelerinde veya uygulama merkezlerinde yapilabilir.

4.STAJ CALISMALARI
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Staj yerleri tahsis edilen her 6grenciye, staj yerine iletilmek Gzere, iigili Bolum Bagkanliginca,
fotografl bir “Ogrenci Staj Sicil Formu” verilir. Bu sicil formu, staj tamamlandiktan sonra,
staj yeri yetkilisince doldurulup kapah zarf ile Bolum Baskanlhigi’na iade edilir.
Stajyer 8grenci, staj suresince yaptigi calismalari, ilgili bolimin kendi “Staj Esaslari’na gbre
“Staj Defteri’ne kaydeder. Staj defterinin her sahifesi, staj yeri yetkilisince onaylanir.
Bdlimler, gerektiginde, staj yerlerinde ogrencilerin galismalarini izleyebilirler.
Stajini tamamlayan 6grenci, en geg bir ay icinde,

a) Staj defterini,

b) Kapal zarf icinde olmak Uzere “Ogrenci Staj Sicil Formu™nu,

c) Staj ile ilgili tim diger belgelerini

kendi Bolum Baskanligi'na teslim eder.

5.STAJ DEGERLENDIRILMESI
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5.3.

54.

B&lGm Kurullar, iki yillik bir gorev siresi icin olmak (izere, Bolim o6gretim lUye ve 6gretim
gorevlileri arasindan, o bdlimde diizenlenen staj devresi sayisindan ve iki kisiden az olmamak
lzere, bir “Bdlim Staj Komisyonu” seger ve Komisyon Baskanini ve Yardimcisini belirler.
Gorev siiresi dolan Gye tekrar segilebilir. Staj komisyonunun sekreterlik isleri B6lum Bagkanhigi
Sekreterligince yGrutalar.

Staj Komisyonu lyeleri, Bolum Baskanhgi'nca kendilerine iletilen “staj belgelerini” en geg¢
bir ay iginde, o Fakulte ve Bolimin “Staj Yoénergesi” gercevesinde inceler, kabul eder, dizeltme
ister veya reddeder. Kabul edilmis stajlar, Komisyon Baskaninca, yazili olarak Bolim
Baskanligr’'na bildirilir.

Diizeltme istenilen 6grenci, en gok bir ay iginde istenilen diizeltmeyi gergeklestirmek zorundadir;
aksi takdirde, staji reddedilmis sayilir ve bu siire sonunda, yazili olarak Bolum Bagkanligi'na
bildirilir.

Staj belgelerinin degerlendiriimesinde ve stajlardan muaf tutulma islemlerinde, yukarida
aciklanan hususlarin disinda kalan hallerde Fakilte Yonetim Kurullan yetkilidir.

6. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak lzere, Bolum Baskanhigrnca tahsis edilen

yerde, en az iki yil saklanir. Saklanma siresi dolan staj defterleri, ilgili BolGm Baskaninin
uygun gordigu bir usulle imha edilir
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